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Stellenausschreibung: Kauffrau / Kaufmann im Gesundheitswesen

Wir suchen Verstarkung!

Wir suchen eine engagierte und erfahrene Person fiir den Bereich Kauffrau / Kaufmann im
Gesundheitswesen (m/w/d) zur Verstarkung unseres interdisziplindren Teams. Die spezialisierte
padaudiologische Praxis ist eine Anlaufstelle fiir den gesamten Raum Nord-West-Niedersachsen
und Bremen. Unser Ziel ist es, Patinent:innen bestmoglich zu helfen. Du mdéchtest uns dabei
unterstiitzen? Dann bist du bei uns genau richtig!

Was dich erwartet:

Abrechnung von Leistungen sowie Bearbeitung von Anfragen der Patient:innen und
Kostentrager.

Unterstitzung im Qualitdts- und Prozessmanagement.

Organisation und Koordination administrativer Abldufe im Gesundheitswesen, zudem
Planung von Terminen.

Kommunikation mit Patient:innen, Krankenkassen, Versicherungstragern und weiteren
Einrichtungen.

Pflege und Verwaltung von Patient:innenakten und digitalen Stammdaten.

Das bringst Du mit:

Abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau / Kaufmann im Gesundheitswesen oder
vergleichbare Qualifikation.

Eine selbststandige, zuverldssige und strukturierte Arbeitsweise sowie sichere
Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

Sicherer Umgang mit digitalen Verwaltungsprogrammen und MS Office.

Wir bieten Dir:

Die Stelle ist ab Januar 2026 in Voll- oder Teilzeit zu besetzten.
Weiterbildungsmoglichkeiten, um dich fachlich stets auf dem neuesten Stand zu halten.

Wir schitzen deine Arbeit und bieten dir eine faire Bezahlung sowie Zusatzleistungen (u.
a. Hansefit-Mitgliedschaft).

Ein Team mit hoher fachlicher Kompetenz und einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz.

Werde Teil unseres Teams!

Wenn du Lust hast, mit uns gemeinsam Kindern zu einer besseren Hor- und Sprachentwicklung zu
verhelfen, dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Schick uns deine Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse) per E-Mail an
karsten.plotz@paezo.de.

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!



